
 
APPRENDRE WORD POUR UNE BONNE MISE EN PAGE 

CREER SA PROPRE PLAQUETTE AU FORMAT PDF 
 
 
 
Objectif de la formation :  
Former les artisans à davantage maîtriser les logiciels de traitement de texte Word et 
apprendre à créer sa propre plaquette (texte et photos) – transformer au format pdf 
une plaquette pour en faciliter son envoi sur le web. 
 
Public :  
Artisans et commerçants débutants 
 
Durée : 2 x 2 h00 soit 4h00 
 
Coût : 240 € HT / 60 € HT de l’heure 
 
 
 
 

CONTENU DE LA FORMATION 
 
 
 
1 / Découverte de Word 
 
 
 
2 / Apprendre à créer sa plaquette de présentation sous Word : 

 Création d’une mise en page 
 Intégration de photos ou images 
 Enrichissement et valorisation du texte 

 
 
 
3/ Comment créer sa plaquette au format PDF (Portable Document Format) 
format lisible sur PC et Mac et sur n’importe quelle version ancienne ou 
récente ? 
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